
Procedura realizacji praw osób, których dane dotyczą 

 

 

§ 1 

Zasady ogólne 

1. Niniejsza procedura została przygotowania w celu zapoznania osób, których 

dane dotyczą, z: 

a) przysługującymi im prawami do ochrony danych osobowych, wskazanymi 

w art. 15 – 21 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych  

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych), zwane dalej RODO. 

b) szczegółowymi zasadami realizacji uprawnień wymienionych w pkt. 1 lit. a 

niniejszej Procedury, przez Lotniczej Akademii Wojskowej. 

2. Każda osoba, której dane dotyczą i których Administratorem jest Lotnicza 

Akademia Wojskowa, jest uprawniona do wniesienia żądania o zrealizowanie 

swoich  praw, o których mowa w art. 15 – 21 RODO, tj.: 

a) prawo dostępu do danych; 

b) prawo do sprostowania danych; 

c) prawo do usunięcia danych („prawo do bycia zapomnianym”); 

d) prawo do ograniczenia przetwarzania; 

e) prawo do przenoszenia danych; 

f) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych; 

g) prawa do cofnięcia zgody na przetwarzanie danych. 

3. Lotnicza Akademia Wojskowa rozpatruje żądania osób, których dane dotyczą, 

z należytą starannością, uwzględniając obowiązujące przepisy prawa oraz 

prawa i wolności osób, których dane dotyczą. 

 

§ 2 

Podstawowe definicje 

1. Dane osobowe oznaczają informacje o zidentyfikowanej lub możliwej  

do zidentyfikowania osobie fizycznej („osobie, której dane dotyczą”); możliwa 

do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, którą można bezpośrednio  



lub pośrednio zidentyfikować, w szczególności na podstawie identyfikatora 

takiego jak imię i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, 

identyfikator internetowy lub jeden bądź kilka szczególnych czynników 

określających fizyczną, fizjologiczną, genetyczną, psychiczną, ekonomiczną, 

kulturową lub społeczną tożsamość osoby fizycznej. 

2. Administrator danych osobowych oznacza osobę fizyczną lub prawną, organ 

publiczny, jednostkę lub inny podmiot, który samodzielnie lub wspólnie z innymi 

ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych.  

3. Podmiot przetwarzający (Procesor) oznacza osobę fizyczną lub prawną, organ 

publiczny, jednostkę lub inny podmiot, który przetwarza dane osobowe w 

imieniu administratora. 

4. Naruszenie ochrony danych osobowych oznacza naruszenie bezpieczeństwa 

prowadzące do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, 

utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego 

dostępu do danych osobowych przesyłanych, przechowywanych lub w inny 

sposób przetwarzanych. 

§ 3 

Prawo dostępu do danych 

1. Osoba, której dane dotyczą, ma prawo uzyskać od Lotniczej akademii 

Wojskowej (Administratora) potwierdzenie, czy przetwarzane są dane osobowe 

jej dotyczące, a jeżeli ma to miejsce, czy jest uprawniona do uzyskania dostępu 

do nich oraz następujących informacji:  

a) cele przetwarzania; 

b) kategorie odnośnych danych osobowych; 

c) informacje o odbiorcach lub kategoriach odbiorców, którym dane osobowe 

zostały lub zostaną ujawnione, w szczególności o odbiorcach w państwach 

trzecich lub organizacjach międzynarodowych; 

d) w miarę możliwości planowany okres przechowywania danych osobowych, 

a gdy nie jest to możliwe, kryteria ustalania tego okresu; 

e) informacje o prawie do żądania od administratora sprostowania, usunięcia 

lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych dotyczącego osoby, 

której dane dotyczą, oraz do wniesienia sprzeciwu wobec takiego 

przetwarzania; 

f) informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego; 



g) jeżeli dane osobowe nie zostały zebrane od osoby, której dane dotyczą – 

wszelkie dostępne informacje o ich źródle; 

2. Lotnicza Akademia Wojskowa może dostarczyć osobie zainteresowanej 

(osobie, której dane dotyczą) kopię posiadanych danych osobowych. Za każdą 

kolejną kopię danych osobowych Lotnicza Akademia Wojskowa może pobrać 

opłatę w wysokości wynikającej z kosztów administracyjnych. Prawo dostępu 

do danych realizowane jest poprzez przekazanie żądanych informacji na piśmie 

lub drogą elektroniczną. W przypadku przekazywania informacji drogą 

elektroniczną Administrator zapewnia, że przesyłane dane będą zabezpieczone 

w odpowiedni sposób zapewniający ich bezpieczeństwo. 

 

§ 4 

Prawo do sprostowania danych 

1. Osoba, której dane dotyczą, może wnieść do Lotniczej Akademii Wojskowej 

żądanie dotyczące: 

a) niezwłocznego sprostowania danych jej dotyczących, jeśli stwierdzi, że są one 

nieprawidłowe; 

b) uzupełnienia danych, jeśli uzna, że są one niekompletne. 

2. Żądanie powinno zawierać dodatkowe oświadczenie, w którym wskazane będą 

prawidłowe dane osobowe. 

 

§ 5 

Prawo do usunięcia danych („prawo do bycia zapomnianym”) 

1. Osoba, której dane dotyczą, ma prawo wniesienia do Lotniczej Akademii 

Wojskowej żądania usunięcia dotyczących jej danych osobowych, jeśli 

zachodzi jedna z poniższych okoliczności: 

a) dane osobowe nie są już niezbędne do celów, w których zostały 

zebrane lub w inny sposób przetwarzane; 

b) osoba, której dane dotyczą, cofnęła zgodę, na której opiera się 

przetwarzanie i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania; 

c) osoba, której dane dotyczą, wnosi sprzeciw wobec przetwarzania na 

mocy art. 21 ust. 1 lub ust. 2 RODO; 

d) dane osobowe były przetwarzane niezgodnie z prawem; 



e) dane osobowe musza zostać usunięte w celu wywiązania się z 

obowiązku prawnego przewidzianego w prawie Unii Europejskiej lub 

prawie państwa członkowskiego, któremu podlega administrator; 

f) dane zostały zebrane w związku z oferowaniem usług społeczeństwa 

informacyjnego w stosunku do dziecka. 

2. Jeżeli Lotnicza akademia Wojskowa upubliczniła dane osobowe, w przypadku 

żądania osoby usunięcia danych, której dotyczą, informuje administratorów, 

którzy przetwarzają takie dane, że osoba której dane dotyczą, żąda by 

administratorzy ci usunęli wszelkie łącza do tych danych, kopie tych danych 

osobowych bądź ich replikacje. 

3. Administrator ma prawo do odmówienia spełnienia żądania realizacji prawa do 

usunięcia danych, w zakresie, w jakim przetwarzanie danych jest niezbędne:  

a) do korzystania z prawa wolności wypowiedzi i informacji; 

b) gdy przetwarzania danych jest niezbędne do wywiązania się z prawnego 

obowiązku wymagającego przetwarzania na mocy prawa Unii Europejskiej 

lub prawa krajowego; 

c) gdy przetwarzanie jest niezbędne z uwagi na względy interesu publicznego 

w dziedzinie zdrowia publicznego; 

d) gdy przetwarzanie jest niezbędne do ustalenia, dochodzenia lub obrony 

roszczeń. 

§ 6 

Prawo do ograniczenia przetwarzania 

1. Osoba, której dane dotyczą ma prawo wniesienia do Lotniczej Akademii 

Wojskowej żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w 

następujących przypadkach: 

a. jeśli kwestionuje prawidłowość swoich  danych osobowych – na okres 

pozwalający administratorowi sprawdzić prawidłowość tych danych; 

b. przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, której dane dotyczą, 

sprzeciwia się usunięciu danych osobowych, żądając w zamian 

ograniczenia ich wykorzystywania; 

c. Lotnicza Akademia Wojskowa nie potrzebuje już danych osobowych  

do celów przetwarzania, ale są one potrzebne osobie, której dane 

dotyczą, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń; 



d. jeśli wniosła sprzeciw wobec przetwarzania – do czasu stwierdzenia, 

czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora są 

nadrzędne wobec podstaw sprzeciwu osoby, której dane dotyczą. 

2. Jeżeli przetwarzanie zostało ograniczone, Lotnicza Akademia Wojskowa może 

przetwarzać dane osobowe, z wyjątkiem: 

a) przechowywania wyłącznie za zgodą osoby, której dane dotyczą; 

b) w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń; 

c) w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej; 

d) z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii lub państwa 

członkowskiego. 

3. Przed uchyleniem ograniczenia przetwarzania Lotnicza Akademia Wojskowa 

informuje o tym osobę, której dane dotyczą, która żądała ograniczenia. 

 

§ 7 

Prawo do przenoszenia danych 

1. Osoba, której dane dotyczą, ma prawo otrzymać w ustrukturyzowanym, 

powszechnie używanym formacie nadającym się do odczytu maszynowego 

dane osobowe jej dotyczące, które dostarczyła Lotniczej Akademii Wojskowej 

oraz ma prawo przesłać te dane osobowe innemu administratorowi bez 

przeszkód ze strony Lotniczej Akademii Wojskowej, jeżeli: 

a) przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody na przetwarzanie danych 

osobowych w myśl art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) RODO lub na 

podstawie umowy w myśl art. 6 ust. 1 lit.  b RODO; oraz 

b) przetwarzanie odbywa się w sposób zautomatyzowany. 

2. Wykonując prawo do przenoszenia danych osoba, której dane dotyczą, ma 

prawo żądania, by dane osobowe zostały przesłane przez LAW bezpośrednio 

innemu administratorowi, o ile jest to technicznie możliwe. 

3. Wykonanie prawa do przeniesienia danych nie wyklucza wniesienia żądania  

o usunięcie danych osobowych. 

4. Prawo do przeniesienia danych nie ma zastosowania do przetwarzania, które 

jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym 

lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi. 

 

§ 8 



Prawo do sprzeciwu 

1. Osoba, której dane dotyczą, może w dowolnym momencie wnieść sprzeciw 

wobec przetwarzania dotyczących jej danych osobowych, jeśli przetwarzanie 

jest oparte na art. 6 ust. 1 lit. e) RODO (przetwarzanie w interesie publicznym 

lub w ramach sprawowania władzy publicznej) lub art. 6 ust. 1 lit. f) RODO 

(prawnie uzasadnione interesy realizowane przez administratora). 

2. Jeżeli dane osobowe są przetwarzane do celów badań naukowych lub 

historycznych lub do celów statystycznych, osoba, której dane dotyczą, ma 

prawo wnieść sprzeciw – z przyczyn związanych z jej szczególną sytuacją  

– wobec przetwarzania dotyczących jej danych osobowych, chyba, 

że  przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego  

w interesie publicznym. 

3.  W przypadku zgłoszenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w celach 

marketingu bezpośredniego, w tym profilowania w zakresie w jakim 

przetwarzanie jest związane z takim marketingiem bezpośrednim, żądanie 

osoby fizycznej podlega niezwłocznemu i bezwarunkowemu uwzględnieniu. 

Administrator zapewni, że dane osobowe nie będą już przetwarzane w tym  

w tym celu. 

§ 9 

Prawo do cofnięcia zgody na przetwarzanie danych 

1. Osoba, której dane dotyczą, ma prawo w dowolnym momencie wycofać zgodę 

na przetwarzanie danych osobowych.  

2. Wycofanie zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania , którego 

dokonano na podstawie zgody przed wycofaniem.  

 

§ 10 

Sposób realizacji żądań 

1. Osoba, której dane dotyczą, składa do LAW wniosek o realizację prawa lub 

praw, wskazanych w  § 1 ust. 2 niniejszej procedury pocztą tradycyjną na adres 

LAW:  Lotnicza Akademia Wojskowa 

ul. Dywizjonu 303 nr 35, 08-521 Dęblin lub pocztą elektroniczną na adres: 

iod@law.mil.pl 

2. We wniosku należy uwzględnić wymogi dotyczące korespondencji,  

tj. wskazanie imienia, nazwiska wnioskodawcy, jego adresu lub innego kanału 



komunikacji, jak także innych danych umożliwiających bezsprzeczną 

identyfikację tożsamości osoby, której dane dotyczą. 

3. W przypadku zaistnienia uzasadnionych wątpliwości co do tożsamości tej osoby 

fizycznej składającej żądanie LAW może wymagać dodatkowych informacji 

niezbędnych do potwierdzenia tożsamości tej osoby. Niedostarczenie 

dodatkowych informacji niezbędnych do identyfikacji osoby składającej 

żądanie, skutkowało będzie brakiem możliwości rozpatrzenia żądania  

i realizacji uprawnień. 

4. Informacje oraz komunikacja i działania podejmowane w związku z realizacją 

praw osób są wolne od opłat. Jeżeli jednak można wykazać i udokumentować 

iż żądania osoby, której dane dotyczą, są ewidentnie nieuzasadnione lub 

nadmierne, można pobrać rozsądną opłatę za udzielenie informacji albo 

odmówić podjęcia działań w związku z żądaniem. Przy wyliczeniu wysokości 

opłaty uwzględnia się administracyjne koszty udzielenia informacji, 

prowadzenia komunikacji lub podjęcia żądanych działań. 

5. Odpowiedzi na wniosek udzielane są niezwłocznie, jednak nie później niż  

w terminie miesiąca od otrzymania żądania. W razie potrzeby termin ten można 

przedłużyć o kolejne dwa miesiące z uwagi na skomplikowany charakter 

żądania lub liczbę żądań. W takim przypadku jednak w terminie miesiąca od 

otrzymania żądania informuje się osobę, której dane dotyczą o takim 

przedłużeniu terminu, z podaniem przyczyn opóźnienia.  

6. Jeżeli nie podejmie się działań w związku z żądaniem osoby, której dane 

dotyczą, to niezwłocznie, najpóźniej w terminie miesiąca od otrzymania 

żądania, należy poinformować ją o powodach niepodjęcia działań oraz  

o możliwości wniesienia skargi do organu nadzorczego oraz skorzystania  

ze środków ochrony prawnej przed sądem. 


